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अमरगढी नगरपािलकाको िवīालय अनुदान ÓयवÖथापन कायªिविध २०७९ 

नगर कायªपािलकाबाट पाåरत िमितः २०७९।०९।२० 

ÿÖतावनाः  

 सामुदाियक िवīालयमा अमरगढी नगरपािलका र वडा Öतरबाट िविनयोजन भई वािषªक Öवीकृत 

कायªøममा परेको अनदुानलाई ÓयविÖथत ढंगबाट पåरचालन गनª आवÔयक देिखएकाल ेअमरगढी नगरपािलकाको 

ÿशासकìय (कायªिविध िनयिमत गन¥) ऐन २०७५ को दफा ४ को अधीनमा रही नगर कायªपािलकाले यो कायªिविध 

बनाई लाग ूगरेको छ । 

 
पåर¸छेद- १ 

ÿारिÌभक 

१. संि±Į नाम र ÿारÌभः (१) यस कायªिविधको नाम "अमरगढी नगरपािलकाको िवīालय अनदुान ÓयवÖथापन 

कायªिविध २०७९" रहकेो छ । 

 (२) यो कायªिविध तुŁÆत ÿारÌभ हòनेछ । 

२. िवÖतार र  पåरभाषाः िवषय वा ÿसङ्गले अकō अथª नलागेमा यस कायªिविधमा; 

क."कायªपािलका" भÆनाले अमरगढी नगरपािलकाको नगर कायªपािलका सÌझनपुछª । 
ख."कायाªलय" भÆनाले अमरगढी नगरपािलका, नगर कायªपािलकाको कायाªलय सÌझनपुछª । 
ग. "नगरपािलका" भÆनाले अमरगढी नगरपािलका सÌझनपुछª । 
घ. "अनदुान" भÆनाले अमरगढी नगरपािलकाको Öवीकृत वािषªक बजेट अÆतगªत परेको िवīालयका लािग 
िविनयोिजत अनदुान सÌझनपुछª । 
ङ. "िवīालय" भÆनाल ेअमरगढी नगरपािलकािभý स¼चालनमा रहेका सामदुाियक िवīालय सÌझनपुछª ।  
च. "िश±क" भÆनाले सामुदाियक िवīालयका िश±क सÌझनपुछª । 
छ."शाखा" भÆनाले कायाªलयको िश±ा हने¥ शाखा सÌझनपुछª ।  
ज. "िव.Óय.स." भÆनाले िवīालय ÓयवÖथापन सिमित सÌझनपुदªछ । 

झ. "ÿ.अ." भÆनाले िवīालयको ÿधानाÅयापक सÌझनपुदªछ । 

ञ. "सभा" भÆनाल ेअमरगढी नगरपािलकाको नगर सभा सÌझनपुदªछ । 
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पåर¸छेद-२ 
िवīालय अनुदानको ąोत तथा ÿकार  

३. अनदुानको ąोतः 
नगरपािलकमाफª त सामदुाियक िवīालयमा िदइने अनदुानको ąोत देहाय बमोिजम हòनेछन:् 
क) संघ सरकार 
ख) ÿदेश सरकार 
ग) Öथानीय तह (अमरगढी नगरपािलका र अÆय समेत) 
घ) अÆय सरकारी िनकायहł 
ङ) गैरसरकारी िनकायहł 
च) िविभÆन दातिृनकाय र सहयोगी संÖथा तथा समूहहł 

 

४. अनदुानको ÿकारः 

 नगरपािलकामाफª त िवīालयमा पåरचालन हòने अनदुानको ÿकार देहायबमोिजम हòन स³नेछन:् 

 क) सशतª अनदुान  

 संघ सरकार वा ÿदेश सरकारबाट शतª र कायाªÆवयन ÿिøया सिहत िनिĲत गरी नगरपािलकालाई 

हÖताÆतåरत अनदुान 

 ख) िवशेष तथा समपरुक अनदुान 

 कुन ैखास ÿकृितको कायªøम कायाªÆवयनका लािग नगरपािलकाको ÿÖतावबमोिजम संघ वा ÿदेश 

सरकारबाट हÖताÆतåरत अनदुान 

 ग) नगरपािलका अनदुान 

 नगरपािलकाको आÆतåरक ąोत, िविभÆन तहका सरकारबाट ÿाĮ समानीकरण अनदुान र राजĵ 

बाँडफाडँबाट हòने आÌदानीका आधारमा नगरपािलका/वडाĬारा तय भई Öवीकृत वािषªक बजेटमा 

समावेश भएका िवīालय अनदुान 

 घ) अÆय अनदुान  

 उिÐलिखत क), ख) र ग) भÆदा फरक ÿकृितका नगरपािलकामाफª त कायाªÆवयन गåरन ेअनदुान 

 

४.१ नगरपािलका अनदुानको ÿकृितः 

 नगरपािलका अनदुानको ÿकृित सामाÆयतया दहेायबमोिजम हòनेछ र ÂयÖतो अनदुान सभाबाट Öवीकृत 

भएको हòनपुन¥छ । नगरपािलकाको वािषªक Öवीकृत बजेटिभý नपरेको कायªøमका लािग कायाªलयबाट कुनपैिन 

िवīालयलाई अनदुान उपलÊध गराइने छैन । 
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 िवīालयको भौितक पवूाªधार िनमाªण तथा ममªत सÌभार अनदुान 

 िवīालय सÌपि° सरु±ा ÿबÆध तथा सशुासन अनदुान 

 आधिुनक ÿिविधको िवकास तथा उपयोग सहायता अनदुान 

 क±ागत वा िवषयगत िश±क नभएका िवīालयहłका लािग िश±ण सहायता अनदुान 

 ÿािविधक िवषय स¼चालन सहायता अनदुान 

 थप अितåरĉ क±ा ÓयवÖथापन अनदुान 

 शैि±क सामúी खåरद, िवकास तथा उपयोग अनदुान 

 उÂकृĶ िश±क, िवīाथê, िवīालय, कमªचारी ÿोÂसाहन अनदुान 

 आपतकालीन सहायता अनदुान 

 िवīालय जनशिĉको ±मता िवकास अनदुान 

 अिभभावक सहभािगता अिभविृĦ तथा उÂकृĶ अिभभावक सÌमान अनदुान 

 शैि±क गणुÖतर सधुारका लािग िवīालयको ÿÖतावमा आधाåरत अनदुान 

 िवīाथêमा उīमशीलता ÿवĦªन गनª सहायता अनदुान 

 बालमैýी तथा समावेशी िवīालय वातावरण ÓयवÖथापनका लािग सहायता अनदुान 

 शैि±क मेला, ÿदशªनी तथा अÆय रचनाÂमक िøयाकलाप स¼चालन अनदुान 

 िवपÆन तथा जेहÆेदार िवīाथêका लािग छाýविृ° सहायता अनदुान    

 

 

पåर¸छेद-३ 
अनुदान कायाªÆवयन िविध  

५. सशतª, िवशेष र समपरुक अनदुान कायाªÆवयन िविधः  
 िवīालयहłमा कायाªÆवयनका लािग नगरपािलकामा ÿाĮ हòने सशतª, िवशेष र समपरुक अनदुान 
कायाªÆवयन गन¥ िविध सÌबिÆधत िनकायबाट ÿाĮ हòने कायाªÆवयन ÿिøयाबमोिजम हòनेछ । कायाªÆवयन िविधमा 
ÿĶता नभएको वा िĬिवधा रहकेो देिखएमा अनदुान उपलÊध गराउने िनकायबाट सो सÌबÆधमा आवÔयक िनद¥शन 
िलइनेछ तर Öथानीय तहल ेÖवयं कायªिविध िनधाªरण गनªस³न ेलचकता रहमेा वा समयमा िनद¥शन ÿाĮ नभएमा नगर 
िश±ा सिमितको िसफाåरसमा कायªपािलकाको िनणªयानसुार गåरनेछ ।    
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६. नगरपािलका अनदुान कायाªÆवयन िविधः 

 िवīालयका लािग नगरपािलका अनदुान कायाªÆवयन गदाª सामाÆयतया देहायको कायªÿिøया अबलÌबन 

गनुªपन¥छः 

 Öवीकृत बजेट/अनदुानको ÿकृित अनŁुपको कायªøम कायाªÆवयन गनª िवīालयले िवīालय 

ÓयवÖथापन सिमितको िनणªयसिहतको ÿÖताव आिथªक वषªको पिहलो ýैमािसक अविधिभý 

कायाªलयमा पेश गन¥  

 ÿÖतावसाथ सÌबिÆधत वडाको रायसिहतको िसफाåरस संलµन गन¥ 

 शाखाले ÿाĮ ÿÖताव अनसुार कायªøम गनª उपयĉु रह ेनरहकेो रायसिहतको िसफाåरस गन¥ 

 भौितक पवूाªधार सÌबÆधी अनदुान भए ÿािविधक शाखाबाट िडजाइन űइङ र लागत अनमुान तयार 

गराइ Öवीकृत गन¥ 

 िवīालय र कायाªलय बीच कायªøम कायाªÆवयन सÌझौता गरी कायªøम कायªतािलका तयार गन¥ 

(सÌझौताको ढाचँा अनसुचूी २ बमोिजम हòनेछ ।) 

 कायाªलयल ेसÌझौतापĲात कायªÿकृितका आधारमा बढीमा ५०% अनदुान िवīालयको खातामा 

िनकासा गन¥ 

 िवīालयल ेकायªसÌपÆन पĲात आवÔयक िबल, भपाªई र ÿितवेदन कायाªलयमा पेश गन¥  

 सÌबिÆधत वडा र शाखाको िसफाåरस/अनगुमन ÿितवेदन समेतका आधारमा िवīालयलाई अिÆतम 

भĉुानी िनकासा गन¥ 

 

६.१ पिहलो वषªका लािग िवशेष ÓयवÖथाः 

 यो कायªिविध लाग ूहòने पिहलो आिथªक वषª २०७९।८० का लािग नगरपािलका अनदुान Öवीकृत भएका 

िवīालयहłले ÿÖताव पेश गन¥ समय २०७९ साल माघ १५ गतेसÌम रहने र उĉ अनदुानको आधारमा खचª गन¥ 

गरी िवīालय ÓयवÖथापन सिमितको िनणªय भई कायª आरÌभ भइसकेको भए सÌबिÆधत वडा र शाखाको 

िसफाåरसमा कायाªलयबाट भĉुानी गनª सिकनेछ र ÂयÖतो भĉुानी यसै कायªिविधबमोिजम भए गरेको मािननेछ । 
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पåर¸छेद-४ 
अनुदान ÿाĮ गन¥ िवīालयले पूरा गनुªपन¥ पूवªसतªहłः  

७. सभाबाट बजेट Öवीकृत भएको भएतापिन देहायका पवूªसतªहł पालन नगरेका िवīालयलाई कायाªलयमाफª त 
कुन ैपिन िकिसमको अनदुान उपलÊध गराइने छैनः   

 दईु आिथªक वषªभÆदा बढी अविधको सामािजक परी±ण वा लेखापरी±ण नगरेको 

 िवīालय ÓयवÖथापन सिमित र िश±क अिभभावक संघ गठन नभएको 

 िवīालय सधुार योजना िनमाªण तथा अīाविधक नगरेको 

 IEMIS ÿणालीमा िवīालय सÌबÆधी तÃयाङ्क अīाविधक नगरेको 

 कायाªलय/शाखाबाट माग भएबमोिजमका िववरण, तÃयाङ्क तथा ÿितवेदन उपलÊध नगराएको 

 लेखापरी±णबाट बेŁज ुकायम रहकेो  

 इÆटरनटे सेवा जडान तथा स¼चालन नगरेको 
८. िवīालयलाई जनु शीषªकमा अनदुान उपलÊध भएको हो, सोही शीषªकमा माý खचª गनुªपन¥छ र िनयमानसुार 

गनुªपन¥ करकĘी गरी समयमै दािखला गनुªपन¥छ । अÆयथा गरी बेŁज ु कायम हòन आएमा िवīालयका 

ÿधानाÅयापकको तलबबाट असलु उपर गåरनेछ । 

 

पåर¸छेद-५ 
िवīालय अनुदान ÓयवÖथापनमा िविभÆन िनकायको भूिमका  

९. िवīालयका लािग िदइने अनदुान ÓयवÖथापनमा िविभÆन िनकायहłको भूिमका देहायबमोिजम हòनेछः  
 सभा तथा कायªपािलकाः बजेट िनमाªण तथा Öवीकृती र कायाªÆवयनका लािग आवÔयक काननूी ÿबÆध 
 कायाªलयः कायªøम सÌझौता, अनगुमन, भĉुानी   
 शाखाः िवīालयहłलाई सचूना सÌÿेषण तथा सझुाव, सÌझौता िसफाåरस, अनगुमन र भĉुानी िसफाåरस 
 वडाः बजेट िसफाåरस, सÌझौता िसफाåरस, अनगुमन र भĉुानी िसफाåरस 
 िवīालयः कायªøम ÿÖताव, सÌझौता, कायाªÆवयन र ÿितवेदन 

नगरपािलका अनदुानबाहके अÆय अनदुान कायाªÆवयनका लािग सÌबिÆधत िनकायबाट ÿाĮ हòने 
कायाªÆवयन ÿिøयाको समेत अनसुरण गनुªपन¥छ ।  

 

१०. िवīालय अनदुानसÌबÆधी थप ÖपĶता आवÔयक भएमा कायाªलयले यस कायªिविधको भावना िवपåरत नहòने 

गरी िवīालयलाई आवÔयक िनद¥शन गनª स³नेछ ।  
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अनुसूचीः- १ 

ÿÖताव ढाँचा 

िवīालयमा नगरपािलका अनुदान कायाªÆवयनका लािग पेश गåरएको ÿÖताव 

कायªøम शीषªकः …………………………… 

ÿÖताव पेश गåरएको िनकायः अमरगढी नगरपािलका, नगर कायªपािलकाको कायाªलय डडेÐधुरा 

आिथªक वषªः ………………. 

पेश गन¥ः ……………………………………. ……………… 

िमितः …………………….. 

 िवīालयको संि±त पåरचय (नाम, ठेगाना, Öथापना िमित, सेवा±ेý, स¼चािलत क±ा, क±ागत िवīाथê 

सङ्´या, िश±क िववरण, क±ागत िसकाइ उपलिÊध, िविशĶ पिहचान, शैि±क पवूाªधारहł) 

 िवīालय सशुासनका आयामहł (िवīालय ÓयवÖथापन सिमित र िश±क अिभभावक संघको अवÖथा, 

अÆय सÖंथागत सिमितहłको अवÖथा, सामािजक तथा आिथªक लेखा परी±ण भए नभएको, िवīालय 

सधुार योजना िनमाªण तथा अīाविधक अवÖथा, बाल³लव, रेडøस सकª ल, Öकाउट जÖता िवīाथêका 

समूह/सिमितहłको अवÖथा, गनुासो सनुवुाईको संयÆý, इÆटरनटे कने³टीिभटी र यसको उपयोगको 

अवÖथा, िश±क कायªिवभाजन तथा कायªिजÌमेबारी बाँडफाँड, पाठ्यøम, पाठ्यपÖुतक, िश±क 

िनद¥िशकाको उपलÊधता र उपयोग, श±ैिणक योजनाको िनमाªण तथा उपयोग, िवīालय सरु±ाको ÿबÆध, 

अिभभावक सहभािगता, सहयोग र सिøयता, समावेशी वातावरण आिदको अवÖथा ) 

 िवīालयल ेगरेका असल अËयासहł 

 िवīालयका ÿमुख समÖया तथा चनुौतीहł 

 ÿÖतािवत कायªøमको शीषªक 

 कायªøम ÿÖताव गनुªको औिचÂय (कायªøम िकन आवÔयक पनª गएको हो ? खलुाई पĶुी गन¥) 

 कायªøमका उĥÔेयहł 

 कायªøम अÆतगªत स¼चालन गåरने िøयाकलाप, कायाªÆवयन संयÆý र अपिे±त उपलिÊधहł 

 कायªøमको लािग बजेट अनमुान तथा सोको ąोत ÓयवÖथापन योजना 

 नगरपािलकाको Öवीकृत बजेटिभý रहकेो भए सोको शीषªक र िविनयोिजत बजेट 
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कायªøम ÿÖताव गन¥ सÌबिÆधत िवīालयका  

ÿधानाÅयापकको हÖता±रः   िव.Óय.स. अÅय±को हÖता±रः 

नामथरः      नामथरः 

िमितः     िवīालयको छापः 

 

उिÐलिखत कायªøम Öवीकृत बजेट बमोिजमको अनदुानबाट खचª गनª उपयĉु रहकेो रायसिहत िसफाåरस 

गन¥ सÌबिÆधत वडा अÅय±को हÖता±रः 

    नामथरः 

    िमितः 

    छापः 

 

सÌबिÆधत शाखाको रायः 

 

 

 

 

कायªøम कायाªÆवयन गन¥ / नगन¥ िनणªयसिहत  

ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतको हÖता±रः 

नामथरः 

िमितः 

कायाªलयको छापः 
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अनुसूचीः- २ 

सÌझौता पýको ढाँचा 

िवīालयमा नगरपािलका अनुदान कायाªÆवयनका लािग गåरएको सÌझौता 

अमरगढी नगरपािलका नगर कायªपािलकाको कायाªलय डडेÐधरुाको नगरपािलका अनदुान तफª  आ.व. .............. का 
लािग Öवीकृत …………..………………..………………………. कायªøम/अनदुान कायाªÆवयन गन¥ 
सÆदभªमा अमरगढी न.पा.को कायाªलय डडेÐधरुा (पिहलो प±) र अनदुान ÿाĮ गन¥ िवīालय ®ी 
………………………………………………… (दोąो प±) बीच देहाय बमोिजमका कायª तथा शतª पालन 
गन¥ गराउने गरी यो सÌझौता गåरएको छ ।  

पिहलो प±ले पालन गनुªपन¥ शतªहłः 
१. कायªøमका लािग आिथªक वषª ………… का लािग Öवीकृत ………………………………………….. 
शीषªकको अनदुानबाट िवīालयलाई Ł. ………..… (अ±रेपी …………….……………… माý ) अनदुान 
उपलÊध गराउने । 
२. दोąो प±लाई उपलÊध गराउन ेकुल अनदुानमÅये बढीमा ५०% रकम सÌझौता भए पĲात िवīालयको नाममा रा. 
बा. बैकँ डडेÐधरुा िÖथत चÐती िहसाबमा िनकासा गन¥ । 
३. दोąो प±बाट सÌझौताबमोिजमको कायªसÌपÆन भएपĲात कायªसÌपÆन ÿितवेदन, सÌबिÆधत वडा तथा शाखाको 
अनगुमन ÿितवेदन समेतका आधारमा िनकासा गनª बाँकì रकम भĉुानी िनकासा गन¥ । 
४. कायªøम कायाªÆवयन गन¥ सÌबÆधमा आवÔयकतानसुार दोąो प±लाई सझुाव र िनद¥शन गन¥ । 
 
दोąो प±ले पालन गनुªपन¥ शतªहłः 
१. अनदुान शीषªक अनसुार Öवीकृत ÿÖतावका आधारमा पिहलो प±बाट िवīालयको खातामा िनकासा हòने रकमबाट 
देहायका कायª सÌपÆन गन¥ । सÌझौताभÆदा बढी खचª भएमा ÿथम प±बाट दावी नगन¥ । 

िस.न.ं िøयाकलाप िववरण अनमुािनत लागत Ł. 
   
   
   

२. कायª सÌपÆन गåरसकेपिछ कायªसÌपÆन ÿितवेदन तयार गरी पिहलो प± र वडासमेतबाट अनगुमन गराई सो को 
ÿितवेदन, खåरद भएका सेवा वा सामúीहłको सचूी र फोटो, िबल भपाªइ, खचªको यथाथª िववरण र िव.Óय.स. िनणªयको 
ÿमािणत छायाÿँित संलµन गरी पिहलो प± सम± िमितः....................................... िभý अिनवायª Łपमा पेश गरी 
िहसाब फरफारक गराउनपुन¥ । 
३. सेवा वा सामúी खåरद गदाª पöु याउन ुपन¥ ÿकृया नपöु याइ अिनयिमतता भएमा वा तोिकएका कागजातहŁ समयमा नै 
कायाªलयमा पेश नभई अिÆतम लेखा परी±णबाट बेŁज ु औÐँयाएकोमा सोको असलुउपर सÌबिÆधत िवīालयको ÿ.अ. 
बाट गåरन े। 
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उपयुªĉ शताªनसुार गनª मÆजरु भई हÖता±र गन¥ः 
 

िवīालयको तफª बाट                                                                               कायाªलयको तफª बाट 
    
         

 

  

िवīालयको तफª बाट  
ÿधानाÅयापकको नाम, थर: ......................... 
दÖतखत : 
िमित : ................ 

कायाªलयको तफª बाट 

ÿ. ÿ. अिधकृतको नाम, थर : ................... 

दÖतखत : 

िमित : ................ 

कायाªलयको छापः िव.Óय.स. अÅय±को नाम,थर:....................... 
दÖतखत : 
िमित : ................ 
िवīालयको छापः रोहवरको नामः 

हÖता±रः 

पदः 
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अनुसूचीः- ३ 

कायªसÌपÆन ÿितवेदनको ढाँचा 

अमरगढी नगरपािलकामाफª त ÿाĮ िवīालय अनुदानबाट सÌझौताबमोिजमका िøयाबलाप सÌपÆन गरी 

तयार गåरएको कायªसÌपÆन ÿितवेदन 

 
कायªøमको नामः        आिथªक वषªः 

कायªøम स¼चालन भएको िवīालयः      िविनयोिजत बजेट Łः 

सÌझौता िमितः         कायªसÌपÆन िमितः 

िस.नं. सÌझौतामा उÐलेिखत िøयाकलाप सÌपÆनताको अवÖथा खचª रकम Ł. कैिफयत 
     
     
     
     
 जÌमा    

 

िवīालयका ÿधानाÅयापकको नामः     िव.Óय.स. अÅय±को नामः 

हÖता±रः        हÖता±रः 

िमितः         िमितः 

   िवīालयको छापः 

 

संलµन कागजातहłः 

१. कायªसÌपÆन भएकाले भĉुानी माग गन¥ िवīालय ÓयवÖथापन सिमितको ÿमािणत  िनणªय ÿितिलिप 

२. िबल तथा भपाªइहł 

३.  
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अनुसूचीः- ४ 

अनुगमन ÿितवेदनको ढाँचा 

अमरगढी नगरपािलका अÆतगªतका िवīालयमा स¼चािलत शैि±क कायªøमको 

अनुगमन ÿितवेदन 

कायªøमको नामः        आिथªक वषªः 

कायªøम स¼चालन भएको िवīालयः     िविनयोिजत बजेट Łः 

अनगुमन िमितः 

अनुगमनका øममा देिखएको अवÖथाः 

 

 

 

 

 

सÌझौता बमोिजम कायª भए नभएकोः (      ) भएको  (       ) नभएको 

कुल बजेट भĉुानी गनª योµय रह ेनरहकेोः (      ) रहकेो (       ) नरहकेो 

कायªøम कायाªÆवयनमा भएको ÿशंसनीय कायª (कुन ैभए उÐलेख गन¥):  

 

कायªøमको ÿभावकारी कायाªÆवयनका लािग सझुावहł (आवÔयक केही भए): 

 

 

अनगुमनकताªको नाम,पद र हÖता±रः 


